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ACTA No. 04 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Comité de verificación para la contratación de 
instructores 2023 

 
CIUDAD Y FECHA:  21 de diciembre de 
2022 
 

HORA INICIO: 

8:00 Horas 
HORA FIN: 

17:30 Horas 
 

LUGAR Y/O ENLACE: Auditorio CEGAFE DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Regional Boyacá- Centro de Gestión 
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Realizar revisión de hojas de vida de los aspirantes postulados al BANIN 2023, en los 
diferentes perfiles requeridos por el Centro de Formación. 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar revisión de hojas de vida de los aspirantes 
postulados al BANIN 2023, en los diferentes perfiles requeridos por el Centro de Formación, 
de acuerdo con los lineamientos de la circular 3-2022-000192 contratación prestación de 
servicios personales 2023 y la circular 01-3-2022-000227 del 12 de diciembre de 2022, criterios 
de selección objetiva para la preselección de instructores por servicios personales 2023. 
 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Teniendo en cuenta las herramientas en Excel (2) (verificación 2023 - Formación trabajo y verificación 
2023 – Educación Formal), se realizó la totalidad de revisión de hojas de vida de aspirantes al banco de 
instructores 2023, en 72 convocatorias de los diferentes perfiles requeridos por el Centro de Formación 
así: 
 
Código Contratación: 16885 
Programa: SERVICIO DE RESTAURANTE Y BAR 
Instructor Verificador: SANDRA OVALLE 
 

 
 
Código Contratación: 17044 
Programa: SERVICIO DE BARISMO 
Instructor Verificador: SANDRA OVALLE 
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Código Contratación: 17102 
Programa: ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. 
Instructor Verificador: ANGELICA RODRIGUEZ 

 
 
Código Contratación: 17310 
Programa: GESTION DE MERCADOS. 
Instructor Verificador: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ 

 
 
Código Contratación: 17073 
Programa: ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. 
Instructor Verificador: NIDIA MORA 

 
 
Código Contratación: 17354 
Programa: GESTION DE LOGISTICA 
Instructor Verificador: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ 
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Código Contratación: 13121 
Programa: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS CON BORDADO ARTESANAL 
Instructor Verificador: MARTHA GILMA BECERRA 

 
 
 
Código Contratación: 16802 
Programa: TEJIDO ARTESANAL CON AGUJAS 
Instructor Verificador: MARTHA GILMA BECERRA 

 
 
Código Contratación: 13138 
Programa: EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES 
Instructor Verificador: MARTHA GILMA BECERRA 

 
 
Código Contratación: 13128 
Programa: EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES 
Instructor Verificador: MARTHA GILMA BECERRA 
Observación: Perfil con aspirante con Protección Constitucional Especial 
 
 

 
 
Código Contratación: 13151 
Programa: FORTALECIMIENTO EN EL MANEJO DE LA IMAGEN CORPORATIVA DE UNIDADES 
PRODUCTIVAS 
Instructor Verificador: JAVIER MATEUS, DIEGO PARRA 

 
 
Código Contratación: 16843 
Programa: GESTION ADMINISTRATIVA 
Instructor Verificador: LUZ MARINA SILVA 
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Código Contratación: 16856 
Programa: GESTION ADMINISTRATIVA 
Instructor Verificador: YEFFER OCHOA 

 
 
Código Contratación: 17118 
Programa: EJECUCION MUSICAL CON INSTRUMENTOS FUNCIONALES  
Instructor Verificador: MARTHA GILMA BECERRA 

 
 
Código Contratación: 17335 
Programa: GESTION EMPRESARIAL 
Instructor Verificador: DENISSE MONROY 

 
 
 
 
Código Contratación: 17345 
Programa: NEGOCIACION INTERNACIONAL 
Instructor Verificador: LIDA CUY 
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Código Contratación: 17297 
Programa: ASESORIA COMERCIAL 
Instructor Verificador: LIDA CUY 

 
 
Código Contratación: 17291 
Programa: GESTION EMPRESARIAL, GESTION DOCUMENTAL Y OFIMATICA 
Instructor Verificador: JAVIER MATEUS, DIEGO PARRA 
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Código Contratación: 16423 
Programa: ASESORIA COMERCIAL 
Instructor Verificador: LIDA CUY 

 
 
Código Contratación: 13146 
Programa: FORTALECIMIENTO EN EL MANEJO DE LA IMAGEN CORPORATIVA DE UNIDADES 
PRODUCTIVAS 
Instructor Verificador: JAVIER MATEUS RODRIGUEZ 

 
 
Código Contratación: 17095 
Programa: PANADERIA 
Instructor Verificador: EDWIN AGUIRRE 

 
 
Código Contratación: 13114 
Programa: EMPRENDIMIENTO EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE PANIFICACIÓN 
Instructor Verificador: EDWIN AGUIRRE 
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Código Contratación: 17509 
Programa: TECNÓLOGO GESTIÓN DOCUMENTAL 
Instructor Verificador: CLAUDIA PEREZ 
 

 
 
Código Contratación: 17057 
Programa: TECNÓLOGO GESTIÓN DOCUMENTAL 
Instructor Verificador: CLAUDIA PEREZ 

 
 
Código Contratación: 16503 
Programa: EJECUCION DE PROGRAMAS DEPORTIVOS 
Instructor Verificador: SANDRA YAMILE SIERRA, JOSE IGNACIO CASANOVA 

 
 
Código Contratación: 17110 
Programa: GESTIÓN BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS 
Instructor Verificador: JOSE IGNACIO CASANOVA 
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Código Contratación: 17154 
Programa: COCINA 
Instructor Verificador: EDWIN AGUIRRE 

 
 
Código Contratación: 16306 
Programa: SISTEMAS  
Instructor Verificador: MANUEL SAAVEDRA 
Observación: Perfil con aspirante con Protección Constitucional Especial 
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Código Contratación: 17321 
Programa: RECURSOS HUMANOS 
Instructor Verificador: JULIO DAVILA 

 
 
 
Código Contratación: 17063 
Programa: ORGANIZACIÓN DE EVENTOS 
Instructor Verificador: DIANA TRIANA 
Observación: Perfil con aspirante con Protección Constitucional Especial 
 

 
 
Código Contratación: 16327 
Programa: INTEGRACION Y CONTENIDOS DIGITALES  
Instructor Verificador: MANUEL SAAVEDRA 

 
 
Código Contratación: 17299 
Programa: INFORMACION TURISTICA  
Instructor Verificador: DIANA TRIANA 
Observación: Perfil con aspirante con Protección Constitucional Especial 
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Código Contratación: 17353 
Programa: GESTION DEL TALENTO HUMANO  
Instructor Verificador: JULIO DAVILA 
Observación: Perfil con aspirante con Protección Constitucional Especial 
 

 
 
 
 

 
 
Código Contratación: 17203 
Programa: DESARROLLO MULTIMEDIA Y WEB -17203 
Instructor Verificador: MANUEL SAAVEDRA 

 
 
Código Contratación: 16868 
Programa: GESTION ADMINISTRATIVA 
Instructor Verificador: LINA CORDOBA 
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Código Contratación: 16585 
Programa: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 
Instructor Verificador: LINA CORDOBA 

 
 
Código Contratación: 17234 
Programa: ANIMACION 3D 
Instructor Verificador: MANUEL SAAVEDRA 

 
 
 
Código Contratación: 17256 
Programa: ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE 
Instructor Verificador: MANUEL SAAVEDRA 

 
 
Código Contratación: 17245 
Programa: ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE 
Instructor Verificador: MANUEL SAAVEDRA 

 
 
Código Contratación: 17272 
Programa: ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 
Instructor Verificador: MANUEL SAAVEDRA 

 
 
Código Contratación: 17262 
Programa: ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 
Instructor Verificador: MANUEL SAAVEDRA 
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Código Contratación: 17339 
Programa: PRESELECCION DE TALENTO HUMANO MEDIADO POR HERRAMIENTAS TIC 
Instructor Verificador: JULIO DAVILA 

 
 
 
Código Contratación: 17276 
Programa: INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE IDIOMAS - INGLES VIRTUAL 
Instructor Verificador: CARLOS VALDIRI 

 
 
Código Contratación: 16475 
Programa: INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL 
Instructor Verificador: CARLOS VALDIRI 
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Código Contratación: 17083 
Programa: COCINA 
Instructor Verificador: NANCY VARGAS 

 
 
 
Código Contratación: 18357 
Programa: COCINA 
Instructor Verificador: RAFAEL MOYANO 

 
 
Código Contratación: 17069 
Programa: COCINA 
Instructor Verificador: NANCY VARGAS 

 
 
Código Contratación: 16471 
Programa: COCINA 
Instructor Verificador: RAFAEL MOYANO 

 
 
Código Contratación: 13101 
Programa: EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL 
Instructor Verificador: NANCY VARGAS 
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Código Contratación: 22676 
Programa: INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA – COMUNICACIÓN 
Instructor Verificador: CARLOS VALDIRI 

 

 

 
 
Código Contratación: 17375 
Programa: ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA 
Instructor Verificador: CLAUDIA BECERRA 
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Código Contratación: 16738 
Programa: ENFERMERIA 
Instructor Verificador: CLAUDIA BECERRA 
Observación: Perfil con aspirante con Protección Constitucional Especial 
 

 

 
 
Código Contratación: 17363 
Programa: APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 
Instructor Verificador: CLAUDIA BECERRA 
Observación: Perfil con aspirante con Protección Constitucional Especial 
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Código Contratación: 17393 
Programa: APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 
Instructor Verificador: CLAUDIA BECERRA 

 
 
Código Contratación: 17165 
Programa: SISTEMAS 
Instructor Verificador: SANDRA MILENA CORTES 

 
 
Código Contratación: 16395 
Programa: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 
Instructor Verificador: YEFFER OCHOA 
Observación: Perfil con aspirante con Protección Constitucional Especial 
 

 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

 
 
Código Contratación: 18342 
Programa: GESTION ADMINISTRATIVA 
Instructor Verificador: YEFFER OCHOA 

 
 
Código Contratación: 17181 
Programa: SISTEMAS 
Instructor Verificador: SANDRA MILENA CORTES 
 

 
 
Código Contratación: 17283 
Programa: GESTION DE REDES DE DATOS 
Instructor Verificador: SANDRA MILENA CORTES 

 
 
Código Contratación: 16434 
Programa: CONTABILIZACION DE OPERACIONES 
Instructor Verificador: NAIRO FLECHAS 
Observación: Perfil con aspirante con Protección Constitucional Especial 
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Código Contratación: 17067 
Programa: GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA 
Instructor Verificador: NAIRO FLECHAS 

 
 
Código Contratación: 17144 
Programa: CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES 
Instructor Verificador: NAIRO FLECHAS 

 
 
Código Contratación: 16728 
Programa: CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES 
Instructor Verificador: NAIRO FLECHAS 

 
 
Código Contratación: 17124 
Programa: GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA 
Instructor Verificador: NAIRO FLECHAS 
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Observación: Perfil con aspirante con Protección Constitucional Especial 
 

 
 
Código Contratación: 17152 
Programa: GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA 
Instructor Verificador: NAIRO FLECHAS 

 

 
 
Código Contratación: 17032 
Programa: GESTION ADMINISTRATIVA 
Instructor Verificador: NIDIA MORA 
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Código Contratación: 13024 
Programa: EMPRENDEDOR EN PRESTACION DE SERVICIOS DE ALOJAMIENTOS RURALES 
Instructor Verificador: DIANA CRISTINA CHAPARRO ALARCON 
Observación: Aspirante con Protección Constitucional Especial 
 

 

 
 
Código Contratación: 13163 
Programa: EMPRENDIMIENTO SOCIAL Y COMUNITARIO 
Instructor Verificador: VILMA YANETH TELLEZ 

 
Código Contratación: 13163 
Programa: EMPRENDIMIENTO SOCIAL Y COMUNITARIO 
Instructor Verificador: VILMA TELLEZ 
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Código Contratación: 13173 
Programa: EMPRENDIMIENTO SOCIAL  
Instructor Verificador: NIDIA MORA 

 
 
Código Contratación: 17087 
Programa: GESTION DOCUMENTAL 
Instructor Verificador: LEONARDO PEREZ 
Observación: Perfil con aspirante con Protección Constitucional Especial 
 
 

 
 
 
 
Código Contratación: 17240 
Programa: FORTALECIMIENTO EN EL MANEJO DE LA IMAGEN CORPORATIVA DE UNIDADES 
PRODUCTIVAS 
Instructor Verificador: VILMA TELLEZ 

 
 
Código Contratación: 16448 
Programa: OPERACIÓN DE EVENTOS 
Instructor Verificador: CARLOS VALDIRI 

 
 
Código Contratación: 18301 
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Programa: TEJIDO ARTESANAL CON AGUJAS 
Instructor Verificador: CARLOS VALDIRI 

 
 
 

CONCLUSIONES 

Se anexa captura de pantalla de la revisión de hojas de vida de los aspirantes BANIN 
2023, en la herramienta definida por el Centro de Formación. 
 
De los casos de protección constitucional especial de las personas que vienen 
contratados en el SENA el 2022, fueron analizados y resueltos por cada ordenador del 
gasto teniendo en cuenta los parámetros señalados por la Dirección Jurídica del SENA, 
acuerdo con las normas y la jurisprudencia vigente.  
 
Con base en la información y documentos que registró y aportó cada aspirante en el 
aplicativo de la APE, el Centro de Formación verificó la veracidad y el contenido de los 
documentos y determinar si cada uno de ellos cumple o no el perfil de idoneidad y 
experiencia establecidos en el diseño curricular y los definidos previamente en la 
necesidad de contratación publicada. De acuerdo a la verificación realizada por cada 
instructor del perfil requerido en el centro de formación, se deberá registrar dicha 
información en el aplicativo “Para verificación HV” estipulado para tal fin. 
 
De acuerdo con el resultado de la verificación el Comité marcará a la persona en el 
Banco de Instructores con el estado “CUMPLE” o “NO CUMPLE”; en los casos de “NO 
CUMPLE” se deberá registrar la causal en el mismo módulo. El Banco de instructores 
2023 se conformará con los Inscritos que luego de la verificación registren el estado 
“CUMPLE”. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

iniciar el proceso de registro del cumple 
o no cumple en el aplicativo estipulado 
para tal fin. 

Comité de verificación Antes del 28 de 
diciembre 2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 




